Создание буклета в программе Publisher 2003
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Открытие программы:  Пуск/Программы/Microsoft Office/Microsoft Office Publisher 2003
Открывается окно, в левой части которого выбираем Публикации для печати/Буклеты.

 В центральной части  появляются шаблоны. Выбираем шаблон, щелкнув по нему 1 раз левой клавишей мыши (ЛКМ).

Открывается новая публикация заданного шаблона. Буклет, как правило, состоит из двух страниц. Переключение между страницами – в нижней части окна. (1 раз ЛКМ). [image: image9.png]Bl nysmyauys
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2. Текст заносится в рамки. Рамки можно рисовать самим, перемещать, копировать, изменять их размер, удалять и т.д...
3. Аналогично можно работать с картинками, линиями, другими графическими объектами.
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Добавление личных данных: Правка/Личные данные. Заносим данные о себе или организации, нажимаем на Обновить.
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Изменение эмблемы 

Изменение вида эмблемы
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Выделим эмблему.  На некотором расстоянии от неё появится значок, похожий на волшебную палочку. Нажимаем на него. В левой части окна появляется окно Макеты: Эмблема.
Выбираем понравившуюся эмблему, щелкнув по ней 1 раз ЛКМ. 
Замена картинки

Щелкаем 1 раз правой клавишей мыши по картинке, которую хотим изменить. (! Рисунок должен выделиться темными точками).
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В появившемся контекстном меню выбираем пункт Изменить рисунок. Затем Картинки… или Из файла…

! Чтобы изменить размер рисунка, необходимо разгруппировать эмблему.

6. Создание связанных надписей – перетекание текста

Очищаем все рамки от текста. Выделяем первую рамку, куда будет заноситься текст. 
[image: image8.png]iaTHAA NYGAHKAUMS)

i ain Mpasca B Boraka Oopur Cepmuc Tafnaia Pacnonowewe Owio  Cpaska Becane conpo: E
DNEHSISRITE SRR I %- ¢ 18- o - Q8@
| K & 4 b
HERE A ROROR

OO T O O 0

L L T T T T A

N S
CKUMIEABHAR POGRIUCH o U3 Konvposate
 pugnis, Py || en.: (655)655-6555

K
ermal: ¢
) Coxpanms kax prcyro

BRSO » « 8| R

Yaany ofvert

CkpuiT nates HaCTROFiKH HBoBpaKEMS

Vneno prcyor 3

Keprmn,

Mopasox » Vs gaina.

W [kd|El

9] zoprer preywca [ —

Macurat » vcneep rpac

9 rinepecnca




На панели инструментов выбираем значок Создать связь с надписью. 
Подводим к рамке, в которую будет переливаться текст, если  не поместится в первой рамке  (при этом появляется кувшин). Щелкаем по второму полю 1 раз ЛКМ. 
И т.д. пока не свяжем все нужные поля.

7. Выполнение проверки публикации  Сервис/Проверка макета…

8. Изменение формата картинки – щелкаем 1 раз ПКМ по рисунку, который хотим изменить. В появившемся контекстном  меню выбираем пункт Формат рисунка. Затем Перекрасить и Вернуть исходные цвета. После чего – ОК.

9. Чтобы убрать линии на листе
В меню Вид выбираем пункт Главная страница. После чего на Рабочей области появляется панель инструментов  Изменить главные страницы. [image: image2.png]MNy6ankaumal - Mi
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Нажимаем на кнопку Направляющие разметки.

Появляется окно Направляющие разметки. В нем переходим на лист Направляющие сетки. С помощью счетчика изменяем количество столбцов до 1.
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10. Добавление объектов в буклет Вставка/Объект библиотеки макетов… 

